
 

 

 

 دفتر فناوري اطلاعات

 افزارواحد شبكه و سخت

 

 (Word) شیوه صحیح فارسی کردن اعداد در ورد
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 بسمه تعالی

 :ورد بروید. برای این کار (Options) به قسمت تنظیمات .1

  روی نوار :  ۰۲12و  ۰۲1۲در وردFile   ،کلیک کنید، و از منوی سمت چپOptions را انتخاب کنید. 

  یپایین منو، دکمه چپ کلیک کنید و از منوی باز شده، از-روی آیکون گرد آفیس در سمت بالا: ۰۲۲۲در ورد Options را انتخاب کنید. 

  از منوی بالا : ۰۲۲2در وردTools > Options را انتخاب کنید. 

 

 



۰ 

 Show Documentبروید. و در قسمت   Advancedبه قسمت  (Word Options) ی تنظیمات ورددر پنجره .۰

Contentی ، گزینهNumeral  .در ورد   را پیدا کنید(به تب۰۲۲2 ، Complex Script  )بروید 

 :به بعد، در زیر نمایش داده شده ۰۲۲۲های در نسخه Word Options یپنجره

 

 ی نمایش اعداد در مایکروسافت وردتنظیم شیوه

 :دهیمها را برای شما شرح میی انتخاب هر کدام از گزینهکه نتیجه گزینه وجود دارد ۴در این بخش امکان انتخاب بینید، همان طور که می

 Arabic  شونددرج می (123) اعداد متن در چه داخل متون فارسی و چه در داخل متون لاتین، به صورت لاتین. 

 Hindi  ( 1۰2اعداد متن چه در داخل متون فارسی و چه در داخل متون لاتین، به صورت فارسی )دشودرج می. 

 Context  ( 1۰2اعداد متن در داخل متون فارسی به صورت فارسی )شونددرج می (123) و در داخل متون لاتین به صورت لاتین. 

 System  افزار ورد از تنظیمات نرمWindows  کند، که این تنظیمات در قسمت تبعیت میRegion and Language   در

Control Panel  ترتیب، اگر ساعت گوشه ویندوز شما فارسی باشد، اعداد در ورد نیز فارسی خواهند بودشود. به این تعیین می. 

 


