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 باسمه تعالی 

 درآمد

  بازیابی   امکان  ایجاد  پدیدآورندگان،  معنوی  و  فکری  مالکیت  حقوق  از   صیانت  علمی،  آثار  مستندسازی  و  ثبت  ضرورت   به  توجه  با

  در  علمی  هایرساله   و  هانامهپایان   ثبت  تحصیل،  از  فراغت  به   مربوط  اداری  فرآیندهای  تکمیل  و  پژوهشی  آثار  شناسایی  و

  مقررات   و  ضوابط  مطابق  ،(ایرانداک)  ایران  اطلاعات  فناوری  و   علوم  پژوهشگاه  پیشنهاده  و  رساله  نامه،پایان   ثبت  ملی  سامانه

 .است تأکید  مورد مربوط، 

  رساله   و  نامهپایان   ثبت  اجرایی  مراحل  تبیین  و  کشور  خواهران  علمیه  مدارس  در  رویه  وحدت  ایجاد  منظوربه   راستا،  همین  در

 .شودمی  ابلاغ  زیر   شرح به اجرایی،  عوامل   وظایف و هافایل  سازیآماده   به مربوط  الزامات ثبت،  فرآیند  انجام  نحوه علمی،

در حال    4و  3تخصصی، طلاب سطح  علمیه مدارس  پژوهش  محترم  معاونان  ها، استان  پژوهش  محترم  معاونان  :مخاطبان

 نامه و رساله علمی. تدوین پایان 

 هدف . 1 ماده

 :است شده تدوین زیر  اهداف  با  دستورالعمل  این

 ایرانداک؛  سامانه در  طلاب  علمی  رساله  و  نامهپایان   ثبت  مراحل تبیین .۱

 کشور؛  خواهران  علمیه مدارس  در  پارسا  ثبت  فرآیند اجرای در   رویه  وحدت ایجاد  .۲

 پارسا؛   تأیید و ثبت  فرآیند در   استانی نماینده و  استان  پژوهش معاون  مدرسه،  پژوهش  معاون  طلبه،  مسئولیت  تعیین . 3

 .تحصیلی مدرک صدور  و دفاع   جلسهصورت   تأیید  با مرتبط  اداری و  پژوهشی  فرآیندهای تکمیل تسهیل . 4

 

 اجرایی  الزامات و شمول  دامنه. ۲ ماده

  که   است  الزامی  طلابی  برای  ایرانداک  سامانه  در  علمی  رساله  یا  نامهپایان   ثبت  دستورالعمل،  این  اجرای  نخست  فاز  در  .۱

 )برای سایر طلاب مجاز نیست.(  .اندکرده  دفاع   بالاتر و ۱۸ نمره  با  را  خود رساله  یا  نامهپایان 
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  رساله  یا   نامهپایان   نهایی   فایل   در   انگلیسی  هایکلیدواژه  با   همراه   انگلیسی   چکیده  صفحه   و  انگلیسی   عنوان   صفحه   درج  .۲

  ۱۸  نمره   که  افرادی  از  اعم  ، )مرحله درخواست دفاع(  دفاع  فرآیند  مشمول  طلاب  تمامی  برای  شده، اعلام   ضوابط   مطابق   علمی،

 .است  الزامی  گیرند، می  ۱۸ از  کمتر نمره  یا  کنندمی  کسب بالاتر و

  انگلیسی   صفحات   به  مربوط  الزامات   باید  کنند،می   ثبت   را  خود  دفاع  درخواست  ۱405  سال  ماهآذر    ۱5  تاریخ  از   که  طلابی.  3

  معاون   سوی  از  دفاع،  جلسه  برگزاری  از  پیش   باید  الزام  اینرعایت  .  کنند   رعایت  خود  علمی  رساله  یا  نامهپایان   نهایی  فایل  در  را

 و در صورت تحقق به برگزاری جلسه دفاع اقدام نماید.  شود بررسی  مدرسه پژوهش

  و   اثر   مستندسازی  منظوربه   شده،اعلام   ضوابط   چارچوب   در   ایرانداک،  سامانه  در  مصوب (  پروپوزال)   پژوهشی  پیشنهاده   ثبت  .4

 . است اختیاری طلبه، معنوی حقوق از صیانت

 

 علمی  رساله یا نامهپایان  نهایی فایل سازیآماده الزامات. ۳ ماده

 :است ضروری زیر موارد  رعایت ایرانداک، سامانه در علمی  رساله  یا  نامهپایان  فایل  بارگذاری از پیش 

 .باشد شده آماده و  تنظیم خواهران  علمیه  هایحوزه مصوب قالب و  پژوهشی  ضوابط مطابق باید  نهایی فایل .۱

 .باشد انگلیسی  هایکلیدواژه همراه به انگلیسی  چکیده صفحه و  انگلیسی عنوان  صفحه بر  مشتمل باید  نهایی فایل . ۲

  عنوان   صفحه  و  گیرد  قرار  نهایی  فایل  آخر  به  مانده  یکی  صفحه  در  باید  انگلیسی  هایکلیدواژه  و  انگلیسی  چکیده  صفحه .3

 .شود درج  فایل  صفحه آخرین در   انگلیسی

 .باشند داشته مطابقت  یکدیگر   با باید  اثر انگلیسی و فارسی  عنوان اطلاعات  .4

 .باشد  دسترس  در   سامانه  در  بارگذاری  برای  و  آماده PDF و Word قالب  دو  در  باید  علمی  رساله  یا  نامهپایان   کامل   فایل .5

  پژوهش   معاون .  است  طلبه  عهده  بر  شدهدفاع   نهایی   نسخه  با  شدهبارگذاری  هایفایل   انطباق  و  بودنکامل   صحت،   مسئولیت .  ۶

 .کند بررسی را  موردنیاز  انگلیسی  صفحات وجود  دفاع، جلسه  برگزاری  از پیش است موظف  نیز  مدرسه

  طلاب   تمامی  برای  انگلیسی  هایکلیدواژه  و  انگلیسی  چکیده  انگلیسی،  عنوان  صفحه  به  مربوط  الزامات  رعایت:  ۱  تبصره

  نخست،   فاز  در ایرانداک،  سامانه  در   پارسا  ثبت  به  الزام  حال،  این   با  است؛  الزامی  )مرحله درخواست دفاع(   دفاع  فرآیند   مشمول

 .است دستورالعمل  این ۲  ماده ۱  بند تابع
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  استانی  کنندهبررسی  مرجع یا  ایرانداک سوی از  فایل شده،اعلام الزامات نشدنرعایت  یا  فایل  بودن ناقص  صورت  در:  ۲  تبصره

 .دهد انجام را موردنیاز  اصلاحات  است موظف طلبه و  شودمی  داده  عودت

 

 ایرانداک سامانه در علمی  رساله و نامهپایان   ثبت  مراحل. 4 ماده

 .کند  اقدام زیر مراحل  مطابق قطعی،  نمره  دریافت  و دفاع   از پس  است  موظف  پارسا  ثبت مشمول  طلبه

 سامانه به ورود: اول مرحله

 :شود  مراجعه  زیر   نشانی به( ایرانداک)  ایران اطلاعات  فناوری و علوم پژوهشگاه   اینترنتی پایگاه  به .  ۱

https://irandoc.ac.ir/ 

 .شود انتخاب  «پیشنهاده و  رساله نامه،پایان   ثبت ملی  سامانه» سپس و « هاسامانه»  گزینه  ، «خدمات»  بخش از .  ۲

  ثبت»  گزینه   اصلی، صفحه در   «الکترونیک خدمات»  بخش از توانمی  مربوط،  گزینه   بودنفعال  صورت  در  همچنین، .  3

.کرد انتخاب  را « پیشنهاده  و رساله  نامه،پایان 

   

 

 .شود انتخاب «دانشجویی   کاربران ورود » گزینه  سامانه،  به ورود  از  پس .  4
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 موجود  حساب به  ورود یا کاربری حساب  ایجاد: دوم مرحله

 .شوید کاربری حساب   وارد سامانه موردنیاز اطلاعات از  استفاده با  کاربری،  حساب  صفحه در  .  ۱

 .شود تکمیل   حساب ایجاد فرآیند و انتخاب «نویسی نام » گزینه   کاربری، حساب نداشتن  صورت  در  .  ۲

 .شود ثبت  معتبر مدارک مطابق  و صحیح  صورتبه باید  ارتباطی و  هویتی اطلاعات .  3

  فعلی  راهنمای  عمل، ملاک بنابراین، شود؛  روزرسانیبه سامانه تغییرات  مطابق است ممکن  ورود شیوه و کاربری نام: تذکر

 )نام کاربری: کد ملی یا شماره همراه() .است ایرانداک  سامانه

 

 پس از اتمام ثبت نام صفحه زیر قابل مشاهده است.  •
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 مدرک  ثبت نوع انتخاب: سوم مرحله

 :کاربری حساب  به  ورود از پس 

 .شود انتخاب « مدرک ثبت»  گزینه صفحه،  راست  سمت منوی از  .۱

 .گردد انتخاب (« کشور  داخل ) رساله/نامهپایان »  گزینه   سپس .۲

  هایفایل   پارسا،   محتوای  پارسا،  اطلاعات   تحصیلی،   و   شخصی  اطلاعات   شامل   سامانه،  شدهاعلام  مراحل   در  ثبت   فرآیند .3

 .شود تکمیل رهگیری، کد دریافت و پذیرش   پارسا،

 تحصیلی  و شخصی اطلاعات تکمیل: چهارم مرحله

 :شود ثبت  زیر   ضوابط  مطابق اطلاعات مرحله،  این در

 .شود درج   طلبگی شماره: دانشجویی   شماره .۱

 .شود انتخاب طلبه تحصیلی مقطع با متناسب «چهار  سطح»  یا  «سه سطح » گزینه  مربوط،  فهرست  از: تحصیلی مقطع  .۲

 .شود انتخاب  « علمیه هایحوزه » گزینه : سازمانی وابستگی  .3

 .شود انتخاب « استان خواهران  علمیه  حوزه»  گزینه: آموزشی  مؤسسه. 4

 .شود انتخاب موجود فهرست از  تحصیل  محل  تخصصی  علمیه  مدرسه نام: دانشکده .5

 .شود تکمیل معتبر  اطلاعات  مطابق و دقت  با سامانه،  درخواست  مورد تحصیلی  و هویتی   اطلاعات سایر . ۶

  هایحوزه   سازمانی  و  آموزشی   ساختار  با   متناظر  گزینه  باشد،  کرده   تغییر   سامانه  جدید  نسخه  در هاگزینه  عناوین  چنانچه:  تذکر

 .شود انتخاب  خواهران  علمیه
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 علمی رساله یا نامهپایان  اطلاعات تکمیل:  پنجم  مرحله

 .شودمی  ثبت  اثر  علمی  مشخصات به مربوط  اطلاعات بخش،  این در

 .شود ثبت نهایی  نسخه مطابق و کامل  صورت به  علمی رساله یا  نامهپایان  فارسی  عنوان  .۱

 .باشد فارسی  عنوان معادل  و  دقیق  ترجمه  باید انگلیسی  عنوان. است الزامی علمی  رساله  یا  نامهپایان  انگلیسی  عنوان  ثبت .۲

 .شود انتخاب  « انسانی علوم»  سامانه، در   موجود هایگزینه  مطابق  تحصیلی،  گروه .3

 .شود انتخاب «اسلامی  معارف  و  الهیات» تحصیلی،  رشته  .4

  در .  شود انتخاب  خواهران علمیه حوزه   چهار سطح  رشته  با  متناسب و  سامانه  فهرست  در   موجود هایگزینه   میان  از گرایش، . 5

 .کرد استفاده موردنظر  عنوان یافتن  برای سامانه وجویجست قابلیت  از توانمی  امکان، صورت 

 .شود درج سامانه ضوابط و واقعی  مشخصات  مطابق مشاور استاد  و راهنما  استاد  اطلاعات  .۶

  سامانه   آنکه  مگر  ندارد؛  ضرورت  مشاور  استاد  به  مربوط  فیلد  تکمیل  است،  مشاور  استاد  فاقد  علمی  رساله   یا  نامهپایان   چنانچه .۷

 .باشد کرده الزامی را آن   تکمیل مربوط، ضوابط  یا

 .شود تکمیل  دقت با  سامانه، درخواست  مورد شناختی کتاب  و علمی  اطلاعات  سایر .۸
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 علمی رساله  یا نامهپایان  محتوای تکمیل: ششم  مرحله

 .شود تکمیل سامانه درخواست مورد  محتوایی هایبخش  سایر و  فارسی چکیده  به مربوط اطلاعات  .۱

  هدف،   مسئله،   بیانگر   و   داشته  مطابقت   فارسی   چکیده  محتوای  با   باید   انگلیسی   چکیده.  است  الزامی   انگلیسی   چکیده  ثبت  .۲

 .باشد پژوهش هاییافته  ترین مهم  و روش

 .شود درج  سامانه، در موجود  فیلدهای حسب  انگلیسی، و فارسی  هایکلیدواژه .3

 .باشد داشته مطابقت  علمی  رساله یا  نامهپایان   نهایی نسخه محتوای با  باید شدهثبت  اطلاعات  .4
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 علمی رساله  یا نامهپایان  هایفایل  بارگذاری: هفتم   مرحله

 .شود بارگذاری Word قالب در  علمی  رساله  یا  نامهپایان   کامل فایل .۱

 .شود بارگذاری نیز  PDF قالب  در اثر  همان   کامل فایل .۲

  و  انگلیسی عنوان صفحه درج  و صفحات ترتیب صحت صفحات، بودنکامل  ها،فایل  صحیح  بازشدن از بارگذاری، از پیش .3

 .شود حاصل  اطمینان  انگلیسی هایکلیدواژه و  انگلیسی چکیده   صفحه

 .باشند داشته  مطابقت علمی  رساله یا  نامهپایان   نهایی  نسخه و  سامانه در   شدهثبت  اطلاعات  با باید شدهبارگذاری هایفایل . 4

 .شود  رعایت  ایرانداک   سامانه  در  شدهاعلام   بارگذاری  راهنمای  و   ضوابط  فایل،   قالب  یا   حجم  در  محدودیت   وجود   صورت  در .  5
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 ( پذیرش ) اطلاعات تأیید و بررسی: هشتم   مرحله

 .شودمی  داده  نمایش سامانه در  شدهثبت  اطلاعات  نمایشپیش   ها،فایل  بارگذاری و اطلاعات  تکمیل از پس  .۱

 .کند بررسی  دقتبه  را شدهبارگذاری هایفایل  و  اطلاعات تمامی  نهایی،  تأیید از پیش  است موظف  طلبه  .۲

 .شود اصلاح اطلاعات نقص،  یا  اشتباه  مشاهده صورت در .  3

  هدایت   پایانی   مرحله   به   ثبت  فرآیند   تا  شود   انجام  مرحله  این   در  نهایی   تأیید   اطلاعات،   بودن کامل  و  صحت   از  اطمینان   از   پس  .4

 .گردد
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 رهگیری  کد  دریافت: نهم  مرحله

 .شودمی  صادر  علمی  رساله   یا نامهپایان  ثبت  به مربوط  رهگیری کد  درخواست،   ارسال و ثبت  فرآیند تکمیل از پس  .۱

 .کند  نگهداری خود  نزد  بعدی هایپیگیری برای و دریافت  را رهگیری کد  است موظف  طلبه  .۲

  مرتبط   اداری  مراحل   تکمیل  و  ثبت   فرآیند   پیگیری  برای  کد  این .  است  الزامی  مدرسه   پژوهش   معاون   به  رهگیری  کد  ارائه .3

 .گیردمی  قرار استفاده  مورد  دفاع جلسهصورت   تأیید با

  فرآیند   است  لازم.  نیست  پارسا  ثبت  رسمی   گواهی  صدور  و  ها فایل   نهایی  تأیید  معنای  به  تنهاییبه   رهگیری  کد  دریافت.  4

 .شود طی خواهران  علمیه   هایحوزه  و ایرانداک ضوابط مطابق  نهایی تأیید  و  بررسی

 

 

 

 نواقص رفع و درخواست وضعیت  پیگیری. 5 ماده

  و   مشاهده  را  شدهثبت   درخواست  وضعیت   ایرانداک،  سامانه  در  «گذشته   هایدرخواست»   بخش  طریق   از  تواندمی   طلبه .۱

 .کند پیگیری

  موردنیاز   اصلاحات  و  بررسی  باید  عودت  علت  استانی،  کنندهبررسی   مرجع  یا  ایرانداک  سوی  از  درخواست عودت صورت  در .۲

 .شود انجام وقت اسرع در
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 .شود طی  سامانه  راهنمای  مطابق  مجدد ارسال مراحل اطلاعات، یا  فایل  اصلاح از پس  .3

  حدود   در است  موظف   نیز  مدرسه  پژوهش معاون  است؛  طلبه عهده   بر  نهایی   نتیجه  حصول   تا درخواست  پیگیری مسئولیت .4

 .کند ارائه  را لازم  هایراهنمایی   و پیگیری را  ثبت  فرآیند خود،  وظایف

  این .  انجامدمی   طول  به  کاری  روز   4  تا   ۲  بین   معمولاا   شده،اعلام  فرآیند   مطابق   ایرانداک،   سوی  از   ها فایل   تأیید   و  بررسی  .5

 .کند تغییر است ممکن  ها،درخواست   حجم افزایش یا  اصلاح  به نیاز  نقص،  وجود  صورت  در   و است تقریبی  مدت

 

 استانی  تأیید  و بررسی فرآیند . ۶ ماده

  صفحه   از  باید   علمی،  رساله  یا  نامهپایان   فایل  تأیید   و  بررسی   برای  شدهتعیین   استانی   نمایندگان معاونان پژوهش استان یا   .۱

 .کنند انتخاب  را  خود  کاربری نقش با  متناظر گزینه یا  « دانشگاه  نمایندگان ورود»  گزینه ایرانداک،  سامانه اصلی 

به ایمیل    و  ایجاد   آنان  برای  ایرانداک   سوی  از  که  شود می  انجام  عبوری  رمز  و  کاربری  نام  از   استفاده  با  نمایندگان  ورود .۲

 .است شده  ارسال ۱معرفی شده 

  احراز   صورت  در و  کند  بررسی  مربوط  ضوابط  مطابق  را  ارسالی  هایفایل   و  شدهثبت  اطلاعات  است  موظف  استانی  نماینده .3

 .دهد  انجام را  لازم تأیید  شرایط، 

  است   موظف  طلبه   و   شود  بازگردانده  مربوط   مسیر  به  اصلاح  برای  باید  درخواست  مغایرت،  یا  نقص   مشاهده  صورت  در .  4

 .دهد انجام را شدهاعلام  اصلاحات 

  پارسا  ثبت  رسمی   گواهی   یا   نهایی   رسید   دریافت  فرآیند  ربط، ذی  استانی   مرجع   تأیید   و   ایرانداک   سوی  از   هافایل   تأیید   از   پس  .5

 .شودمی  پیگیری  سامانه سازوکار  مطابق

  همراه  و   دریافت را آن  پارسا،   ثبت رسمی  گواهی  دریافت از   پس  است   موظف  ایشان  مجاز  نماینده  یا   استان   پژوهش   معاون  .۶

  معاونت  به  نامه به همراه صورتجلسه دفاع()بارگذاری در سامانه پایان   شدهتعیین   مسیر  طریق  از  دفاع،   جلسهصورت   تأیید  با

 .2دکن ارسال  مرکز  پژوهش

 

 
 ها دریافت شده بود. نام کاربری و رمز عبور توسط ایرانداک به آدرس ایمیلی ارسال شده که پیشتر توسط این اداره از استان .  1

نامه )کارتابل معاون پژوهش استان( جهت بارگذاری گواهی رسمی ایرانداک و کد رهگیری در حال پیگیری از  )تعریف فیلد در سامانه پایان .   2
 مرکز فناوری است.(
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  با   متناسب  و   رسمی  مسیر   از  اندموظف   استانی  نمایندگان   ایرانداک،  سامانه  در   ورود  نحوه  یا  هاگزینه   عناوین  تغییر  صورت  در .۷

 .کنند اقدام یافتهاختصاص  دسترسی سطح

 

 هامسئولیت  و وظایف . ۷ ماده

 طلبه وظایف ( الف 

 دستورالعمل؛   این الزامات و  پژوهشی  ضوابط مطابق  علمی رساله یا  نامهپایان   نهایی فایل  سازیآماده  .۱

 نهایی؛  فایل در شدهتعیین  محل در   انگلیسی هایکلیدواژه همراه به انگلیسی  چکیده صفحه  و  انگلیسی  عنوان  صفحه   درج .۲

  برای  ایرانداک،   سامانه  در  PDF و  Word کامل  هایفایل   بارگذاری  و   علمی  و  تحصیلی  هویتی،  اطلاعات   صحیح  ثبت .3

 ثبت؛   مشمول طلاب

 درخواست؛  ارسال و نهایی  تأیید از پیش هافایل  و اطلاعات  صحت  بررسی .4

 اطلاعات؛  یا   فایل عودت صورت در   احتمالی اصلاحات انجام  و درخواست وضعیت  پیگیری .5

 مدرسه؛  پژوهش   معاون به آن   تحویل و  رهگیری  کد دریافت .۶

 .مربوط ضوابط چارچوب  در   پارسا، ثبت  رسمی  گواهی  و نهایی  تأیید دریافت تا  فرآیند  پیگیری .۷

ارائه و بارگذاری گواهی رسمی پیشینه . در مرحله پیشینه ۸ از بارگذاری عکس  یابی، طلبه ملزم به  ایرانداک است و  از  یابی 

 خودداری شود. 

 

 مدرسه  پژوهش معاون  وظایف ( ب

  یا  نامهپایان   نهایی فایل  در  انگلیسی هایکلیدواژه همراه  به انگلیسی چکیده صفحه و انگلیسی  عنوان صفحه وجود  بررسی .۱

 دفاع؛   جلسه برگزاری و تعیین  از  پیش   طلاب تمامی  علمی رساله

 مربوط؛  مقررات   مطابق یادشده،   الزامات رعایت احراز  زمان  تا  دفاع جلسه  برگزاری فرآیند پیشبرد  از خودداری .۲

 ایرانداک؛  سامانه در  پارسا  ثبت  نحوه درباره ثبت   مشمول طلاب  راهنمایی  .3

 مشمول؛  طلاب برای قطعی  نمره  دریافت  و دفاع از  پس پارسا  ثبت  پیگیری .4
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 استان؛  کارتابل به دفاع   جلسهصورت  ارسال و نهایی  تأیید به اقدام از  پیش  آن بررسی  و  طلبه  از  رهگیری  کد دریافت .5

  انجام احراز  و طلبه  از  رهگیری کد  دریافت  زمان تا  استان،  کارتابل  به دفاع   جلسهصورت  ارسال و نهایی  تأیید از خودداری .۶

 3مربوط؛  اجرایی  ضوابط مطابق ایرانداک، در   اولیه ثبت  فرآیند

 .شدهعودت  هایفایل  یا  اطلاعات  اصلاح  برای طلبه  راهنمایی و  احتمالی  نواقص  رفع پیگیری .۷

 

 استان  پژوهش معاون وظایف ( ج

 استان؛  خواهران علمیه مدارس در  دستورالعمل   این موقعبه  و صحیح  اجرای بر  نظارت .۱

 ایرانداک؛  سامانه در   استانی نماینده موردنیاز هایدسترسی   بودنفعال  و ایجاد  پیگیری.  ۲

 ارسالی؛  هایفایل  و اطلاعات  موقعبه تأیید  و  بررسی بر  نظارت .3

 پارسا؛  ثبت فرآیند  در  تأخیر از  جلوگیری  برای مدارس  با هماهنگی   و  اجرایی موانع رفع پیگیری .4

 تأییدشده؛  هایدرخواست  برای پارسا  ثبت  رسمی گواهی دریافت  از اطمینان  .5

 شد تعیین   مسیر   طریق  از  مرکز،  پژوهش  معاونت  به  تأییدشده  دفاع  جلسهصورت   با  همراه  پارسا  ثبت  رسمی  گواهی  ارسال .۶

 .نامه()سامانه پایان 

 

 مرکز  پژوهش معاونت وظایف ( د

 کشور؛  سطح  در  دستورالعمل  این  یکپارچه اجرای بر  نظارت .۱

 پارسا؛   تأیید  و بررسی ثبت،  با  مرتبط  ایسامانه و اجرایی  مسائل پیگیری.  ۲

 مرتبط؛  هایسامانه  در موردنیاز  اداری مراحل تکمیل  و تعیین  برای ربطذی  مراجع با  هماهنگی  .3

  در  پارسا   ثبت   رسمی   گواهی   بارگذاری  و  ایرانداک   رهگیری  کد   ثبت   برای  موردنیاز   فیلدهای  تکمیل   یا   ایجاد   پیگیری.  4

 اطلاعات؛  فناوری مرکز  همکاری با  مربوط، هایکارتابل 

 
 در حال پیگیری از مرکز فناوری است. در سامانه تعریف فیلد »ثبت کد رهگیری« در کنار فیلد »صورتجلسه دفاع«  . 3
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  برای  آموزش   معاونت  به  تأییدشده   مراحل  ارسال   پیگیری  و  مربوط،   ضوابط  مطابق   ارسالی،   مستندات  نهایی   تأیید   و   بررسی  . 5

 .تحصیلی مدرک  صدور

 

 مدرک  صدور و دفاع جلسهصورت  تأیید  با پارسا  ثبت ارتباط. ۸ ماده

  پژوهش   معاونت  به   آن   ارسال  و  دفاع   جلسهصورت   تأیید  با  مرتبط  اداری  فرآیندهای  تکمیل   پارسا،  ثبت  مشمول   طلاب   برای .۱

 .است اولیه ثبت  فرآیند انجام احراز  و مدرسه پژوهش  معاون به ایرانداک  رهگیری کد  ارائه به  منوط مرکز،

  رهگیری  کد   دریافت  استان،   کارتابل   به  دفاع  جلسهصورت   ارسال  و   نهایی  تأیید   از   پیش  است  موظف   مدرسه  پژوهش  معاون .۲

 .کند بررسی را

  مطابق   و  دریافت  باید  پارسا   ثبت  رسمی   گواهی   استان،  سطح  در   لازم  تأییدهای  انجام   و  ایرانداک  در   هافایل   تأیید   از   پس . 3

 .شود ارسال مرکز  پژوهش  معاونت بهنامه به همراه صورتجلسه دفاع( )سامانه پایان  شدهتعیین  اداری مسیر

  آموزش،   معاونت   به  مستندات   ارسال   و  لازم   تأییدهای  مربوط،   اداری  و   پژوهشی   مراحل  تکمیل   از   پس  تحصیلی   مدرک   صدور .  4

 .شد خواهد انجام جاری ضوابط مطابق

  عنوان به   نباید   رهگیری  کد   دریافت  بنابراین،   اند؛متفاوت   کارکرد   با   مدرک   دو  پارسا   ثبت   رسمی   گواهی   و   اولیه   رهگیری  کد .5

 .شود تلقی   نهایی ثبت رسمی  گواهی  جایگزین 

 

 اجرایی  ملاحظات  و نکات. ۹ ماده

  علمی   رساله  یا  نامهپایان   که  است  طلابی  شامل  صرفاا  ایرانداک  در  پارسا  ثبت  به  الزام  دستورالعمل،  اجرای  نخست  فاز  در .۱

 .شود  ابلاغ  جدیدی دستورالعمل  یا  بخشنامه آنکه  مگر اند؛کرده دفاع بالاتر  و ۱۸ قطعی  نمره  با  را خود 

  و  بوده دفاع  نمره از  مستقل  انگلیسی، هایکلیدواژه با همراه  انگلیسی  چکیده  صفحه  و انگلیسی عنوان  صفحه درج  به الزام .۲

 .است الاجرالازم  )مرحله درخواست دفاع(  دفاع   فرآیند مشمول  طلاب تمامی برای

  به   مانده   یکی   صفحه   در   انگلیسی  هایکلیدواژه  و   انگلیسی  چکیده  صفحه   و   صفحه  آخرین   در  انگلیسی  عنوان   صفحه   درج .  3

 .شود فایل عودت  موجب  تواندمی  الزام این  نکردن رعایت . است ضروری  شده،اعلام  ضابطه  مطابق آخر، 



16 
 

  اصلاحات   است  موظف  طلبه  شود،  داده  عودت  استانی  مرجع  یا   ایرانداک   سوی  از   اطلاعات  یا  فایل  که  ایمرحله   هر  در  .4

 .کند ارسال مجدداا  را درخواست و  دهد  انجام را  موردنیاز

  مشکل،   بروز   صورت  در  و  کنند  نظارت  دستورالعمل  این  موقعبه  و  دقیق  اجرای  بر  اندموظف   هااستان   پژوهش   محترم   معاونان  .5

 .نمایند پیگیری  مربوط اداری مسیرهای از را  موضوع 

  در   تأخیر  ایجاد  از  تا   دهند  انجام  وقت  اسرع  در  را  شدهثبت   هایفایل   و   اطلاعات  تأیید  و  بررسی  باید  استانی   نمایندگان  .۶

 .شود جلوگیری تحصیل از فراغت به مربوط  اداری فرآیندهای

  راهنمای  موارد،   این   در .  کند   تغییر  روزرسانیبه  اثر   در   است  ممکن  ایرانداک   سامانه  مراحل   و  ورود   نحوه   ها، گزینه  عناوین .۷

 .بود خواهد عمل ملاک  سامانه تغییرات  آخرین  و رسمی 

  علمی   رساله   یا   نامهپایان   ثبت  اما   است؛   اختیاری  شده،اعلام   ضوابط  چارچوب  در   ایرانداک،  در   مصوب  پژوهشی  پیشنهاده   ثبت .  ۸

 .است الزامی دستورالعمل  این  ۲  ماده  ۱ بند  مشمول  طلاب  برای

  ایرانداک   رسمی   گواهی   بارگذاری  محل   بینی پیش  نیز   و   « دفاع جلسهصورت »  فیلد   کنار   در  «رهگیری کد   ثبت » فیلد  ایجاد  .۹

  ثبت   امکان   شدنفراهم   زمان   تا .  است  پیگیری  حال   در   اطلاعات  فناوری  مرکز  طریق  از  استان،  پژوهش  معاون  کارتابل   در

 معاونت  تأیید  مورد  اداری  مسیر  از  را  مستندات  اندموظف   مدارس  و  استان  پژوهش  معاونان  مذکور،  فیلدهای  در  اطلاعات

 .کنند  ارسال و پیگیری مرکز  پژوهش

 

 نظارت  مسئولیت و اجرا زمان . 10 ماده

  پژوهش   معاونت  عهده  بر  کشور  سطح   در  آن   صحیح   اجرای  بر  نظارت   مسئولیت .  است  الاجرالازم  ابلاغ  تاریخ  از  دستورالعمل  این

  خواهران   علمیه   مدارس   در  آن   مفاد  اجرای  حسن  بر  اندموظف  هااستان   پژوهش   معاونان   و  است   خواهران  علمیه  هایحوزه 

 .کنند نظارت استان

 

 

 

 


