
 های علمیه خواهران اداره کل امور نخبگان و استعدادهای برتر مرکز مدیریت حوزه 

 های علمیه( طرح شهید وزوایی)ویژه طلاب حوزه 

 جدول مستندات مورد نیاز جهت بارگذاری 

 ردیف 
آدرس کلی  

 در سامانه 
 شرح مدارک جهت بارگذاری  آدرس جزئی فرم در سامانه 

1 

ثبت مدارک/  

حوزوی/ 

های  فعالیت

 آموزشی 

 ـ سوابق تحصیلی 

 تدریس 2
  گواهی از معاونت آموزش ستاد یا استان یا واحد آموزشی حاوی بازه زمانی تدریس و حجم 

 ساعت یا واحد( )

 گواهی اجرای کارگاه به همراه بازه زمانی از نهاد یا سازمان برگزار کننده ارائه کارگاه  3

 و تاریخ برگزیدگی از معاونت آموزش ستاد  5تا  1گواهی رتبه  المپیاد() آموزشیهای  برگزیدگی در مسابقه 4

 گواهی از معاونت آموزش ستاد یا استان یا واحد آموزشی حاوی مقطع و بازه زمانی امتحان  ممتحن امتحان شفاهی  5

7 
ورودی    های اول تا پنجم آزمونرتبه

 های علمیه سراسری حوزه
 معاونت آموزش ستاد حاوی رتبه و زمان کسب آن گواهی از 

 مدیریت آموزشی  8
گواهی از معاونت آموزش ستاد یا استان یا واحد آموزشی حاوی سطح مدیریت آموزشی و بازه  

 زمانی آن

9 

ثبت مدارک/  

حوزوی/ 

های  فعالیت

 پژوهشی

بروندادهای  

 پژوهشی

 کتاب 
کتاب چاپ شده و گواهی انتشارات مبنی بر  تصویر روی جلد و تصویر شناسنامه کتاب برای  

 در نوبت چاپ بودن برای کتاب در حال چاپ

10 

مقاله چاپ شده در مجلات  

علمی معتبر یا پذیرفته شده 

 هادر همایش

تصویر روی جلد، شناسنامه نشریه/ دانشنامه و صفحه اول مقاله برای مقاله چاپ شده و گواهی 

 جشنواره، کنفرانس برای مقاله ارائه شده در همایشپذیرش از همایش، 

11 
رساله/ پایان نامه/ تحقیق  

 پایانی

گواهی از مرکز علمی مربوطه حاوی نمره رساله/ پایان نامه/ تحقیق پایانی دفاع شده و تاریخ 

 دفاع

 میزان پیشرفت آن گواهی از مرکز تصویب کننده طرح حاوی نوع مسئولیت، تاریخ شروع و  طرح پژوهشی  12

 تولید نرم افزارهای علمی  13
گواهی از صاحب امتیاز نرم افزار حاوی نقش طلبه در تولید محتوا، طراحی نرم افزار یا تأسیس 

 کتابخانه دیجیتال و تاریخ تولید 

 گواهی از نهاد یا سازمان پذیرنده ایده حاوی تاریخ پذیرش ایده  ایده پردازی  14

15 

مدیریت و 

نظارت بر  

های  فعالیت

 پژوهشی

 برگزاری کرسی 
یا سازمان برگزار کننده حاوی موضوع، نوع کرسی، نوع مشارکت متقاضی و  گواهی از نهاد 

 تاریخ برگزاری 

 گواهی از نهاد یا سازمان برگزار کننده حاوی موضوع، نوع مشارکت متقاضی و تاریخ برگزاری  نشست علمی 16

 مدیریت پژوهشی 17
گواهی از معاونت پژوهش ستاد یا استان یا واحد آموزشی حاوی سطح مدیریت پژوهشی و  

 بازه زمانی آن

 مدیریت نشریات علمی 18
گواهی از نهاد یا سازمان صاحب امتیاز نشریه حاوی سمت، رتبه علمی نشریه و بازه زمانی  

 مدیریت 

19 
ها و آیین  تدوین شیوه نامه

 علمی و پژوهشی های نامه
 گواهی از مرکز علمی مربوطه حاوی موضوع و عنوان شیوه نامه یا آیین نامه علمی

20 
عضویت در شوراها و  

نهادهای علمی 

علمی  شورای  عنوان  عضویت،  زمانی  بازه  حاوی  مربوطه  علمی  واحد  یا  مرکز  از  گواهی 

 تصمیم گیری یا گذاری سیاست



 ردیف 
آدرس کلی  

 در سامانه 
 شرح مدارک جهت بارگذاری  آدرس جزئی فرم در سامانه 

گذاری و  سیاست

 گیری تصمیم

21 
عضویت فعال در 

 پژوهشیهای  انجمن

گواهی از مرکز یا واحد علمی مربوطه حاوی عنوان انجمن، نوع مسئولیت و عضو فعال بودن  

 به همراه بازه زمانی عضویت 

22 
های  عضویت فعال در هسته

 پژوهشی

مسئولیت و عضو فعال بودن به  گواهی از مرکز یا واحد علمی مربوطه حاوی عنوان هسته، نوع 

 همراه بازه زمانی عضویت 

23 
های  دبیر علمی همایش

 علمی معتبر 

تصویر حکم یا گواهی از مرکز برگزار کننده حاوی عنوان همایش، مسئولیت متقاضی و تاریخ 

 برگزاری 

24 
راهنمایی و مشاوره رساله/  

 پایان نامه/ تحقیق پایانی

  راهنمایی/ مشاوره(، زمینه فعالیت )  واحد علمی مربوطه حاوی نوع فعالیتگواهی از مرکز یا  

 عنوان پژوهش و بازه زمانی انجام فعالیت  ،رساله/ پایان نامه/ ...()

25 
ارزیابی، داوری، نظارت  

 علمی

یا واحد علمی مربوطه حاوی نوع فعالیت ارزیابی/ نظارت علمی/ داوری(،  )  گواهی از مرکز 

 عنوان پژوهش و بازه زمانی انجام فعالیت  ،فعالیت کتاب/ مقاله/ ...(زمینه 

 گواهی از نهاد یا سازمان مربوطه حاوی عنوان افتخار یا جایزه به همراه زمان و رتبه برگزیدگی  افتخارات و جوایز علمی افتخارات  26

27 

های  فعالیت

تبلیغی و امور  

 فرهنگی 

قلمروهای  

 تبلیغ 

سخنرانی/ کلاس  خطابه و 

 داری 

گواهی از معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز تبلیغی اعزام کننده حاوی نوع  

 عمومی/ دانش آموزی/ دانشجویی( و بازه زمانی آن ) فعالیت

 پاسخگویی به مسائل دینی  28
تبلیغی اعزام کننده حاوی نوع  گواهی از معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز  

 حضوری/ غیر حضوری( و بازه زمانی آن)  فعالیت

 مشاوره تربیتی/ روانشناسی  29
گواهی از معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز تبلیغی اعزام کننده حاوی نوع  

 عمومی/ بالینی( و بازه زمانی آن) فعالیت

 معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز اعزام کننده حاوی بازه زمانیگواهی از  مناظره 30

 فضای مجازی  31
گواهی از معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز تبلیغی اعزام کننده حاوی نوع  

 عدد، دقیقه، مورد، ساعت و محصول( ) فعالیت، بازه زمانی و حجم فعالیت

 رسانه 32
گواهی از معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز تبلیغی اعزام کننده حاوی نوع  

 محصول، برنامه، جلد و مقاله( ) فعالیت، بازه زمانی و حجم فعالیت

 هنر  33
گواهی از معاونت تبلیغ ستاد یا استان یا واحد آموزشی یا مرکز تبلیغی اعزام کننده حاوی نوع  

 فعالیت، بازه زمانی، حجم فعالیت و نام محصول 

34 
تولید نرم افزارهای فرهنگی  

 ای های رایانهو بازی
 گواهی از مرکز مرتبط یا صاحب امتیاز حاوی عنوان، نوع، حجم و بازه زمانی فعالیت 

35 
تبلیغ در خارج از کشور 

 برای مخاطبان غیر ایرانی 

به روز(، محل تبلیغ و  )  تبلیغی مرتبط حاوی بازه زمانی، مدت تبلیغگواهی از نهاد یا سازمان  

 ایرانی/ غیرایرانی( ) نوع مخاطب

 تبلیع خاص  36
به روز(، محل تبلیغ و  )  گواهی از نهاد یا سازمان تبلیغی مرتبط حاوی بازه زمانی، مدت تبلیغ

 نوع تبلیغ 

 مدیریت فرهنگی  37
گواهی از معاونت فرهنگی ستاد یا استان یا واحد آموزشی حاوی نوع مدیریت، سطح مدیریت،  

 نام مسجد یا مکان مدیریت و بازه زمانی آن



 ردیف 
آدرس کلی  

 در سامانه 
 شرح مدارک جهت بارگذاری  آدرس جزئی فرم در سامانه 

38 

های  فعالیت

مرتبط با  

 تبلیغ 

مدیریت نشریات فرهنگی  

 دارای مجوز
 گواهی از نهاد یا سازمان صاحب امتیاز نشریه حاوی سمت و بازه زمانی مدیریت 

 تبلیغی های سایر فعالیت 39
بازه زمانی. نوع فعالیت. تعداد موارد یا حجم  یا سازمان تبلیغی مرتبط حاوی  گواهی از نهاد 

 خدمات انجام شده

 گواهی از نهاد یا سازمان تبلیغی مرتبط حاوی عنوان، تعداد اقدامات انجام گرفته و زمان انجام  اقدام خلاقانه و نوآورانه  40

41 
های  حضور موفق در دوره

 علمی و مهارتی 

گواهی از واحد تبلیغی مرتبط یا از مرکز برگزار کننده حاوی عنوان دوره، تعداد ساعت و بازه 

 زمانی

42 
افتخارات و جوایز فرهنگی  

 تبلیغی 
 گواهی از نهاد یا سازمان مربوطه حاوی عنوان افتخار یا جایزه، بازه زمانی، رتبه برگزیدگی 

سایر  43

های  فعالیت

 فرهنگی 

 های قرآنی فعالیت
گواهی یا تصویر لوح برگزیدگی در بخش مسابقات از معاونت مربوطه ستاد یا استان یا واحد  

 در بخش حفظ( و زمان انجام فعالیت ) آموزشی حاوی تعداد جزء حفظ شده

 میزان حفظ شده و تاریخگواهی از معاونت مربوطه ستاد یا استان یا واحد آموزشی حاوی  حفظ نهج البلاغه  44

 ترجمه/ مکالمه(، میزان تسلط و تاریخ ) گواهی از نهاد یا سازمان معتبر حاوی نام زبان، نوع خارجی های  تسلط به زبان 45

 


